
Приложение № 3 к извещению
 от ____________2026 г

Требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке и инструкция 
по ее заполнению

Для участия в запросе котировок в электронной форме заявка на участие в закупке 
должна содержать:

1) информацию и документы об участнике закупки:
а) полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица, в 

том числе иностранного юридического лица (если участником закупки является 
юридическое  лицо),  аккредитованного  филиала  или  представительства 
иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица 
выступает  аккредитованный  филиал  или  представительство),  наименование 
обособленного  подразделения  юридического  лица  (если  от  имени  участника 
закупки  выступает  обособленное  подразделение  юридического  лица),  фамилия, 
имя, отчество (при наличии) (если участником закупки является физическое лицо, 
в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя): 
направляются оператором электронной площадки;

б)  фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии),  идентификационный  номер 
налогоплательщика  (при  наличии)  и  должность  лица,  имеющего  право  без 
доверенности  действовать  от  имени  юридического  лица,  либо  действующего  в 
качестве  руководителя  юридического  лица,  аккредитованного  филиала  или 
представительства иностранного юридического лица, либо исполняющего функции 
единоличного  исполнительного  органа  юридического  лица:  направляются 
оператором электронной площадки;

в)  идентификационный  номер  налогоплательщика  (при  наличии)  членов 
коллегиального  исполнительного  органа,  лица,  исполняющего  функции 
единоличного  исполнительного  органа,  управляющего  (при  наличии), 
управляющей  организации  (при  наличии),  участников  (членов)  корпоративного 
юридического  лица,  владеющих более  чем двадцатью пятью процентами акций 
(долей,  паев)  корпоративного  юридического  лица,  учредителей  унитарного 
юридического  лица  или  в  соответствии  с  законодательством  соответствующего 
иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика 
таких лиц: направляется оператором электронной площадки;

г)  адрес юридического лица,  в  том числе иностранного юридического лица 
(если  участником  закупки  является  юридическое  лицо)  в  пределах  места 
нахождения  юридического  лица,  адрес  (место  нахождения)  аккредитованного 
филиала  или  представительства  на  территории  Российской  Федерации  (если  от 
имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или 
представительство),  адрес  (место  нахождения)  обособленного  подразделения 
юридического  лица  (если  от  имени  участника  закупки  выступает  обособленное 
подразделение  юридического  лица),  место  жительства  физического  лица,  в  том 
числе  зарегистрированного  в  качестве  индивидуального  предпринимателя  (если 
участник закупки является физическим лицом, в том числе зарегистрированным в 
качестве  индивидуального  предпринимателя),  адрес  электронной  почты,  номер 
контактного телефона: направляются оператором электронной площадки;

д)  копия  документа,  удостоверяющего  личность  участника  закупки  в 
соответствии с законодательством Российской Федерации (если участник закупки 
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является физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем): 
направляется оператором электронной площадки;

е)  идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если 
участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или 
представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного 
юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), 
физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя (если участником закупки является физическое лицо, в том числе 
зарегистрированное  в  качестве  индивидуального  предпринимателя),  аналог 
идентификационного  номера  налогоплательщика  в  соответствии  с 
законодательством соответствующего иностранного государства (если участником 
закупки  является  иностранное  лицо),  код  причины  постановки  на  учет 
юридического  лица  (если  участником  закупки  является  юридическое  лицо), 
аккредитованного  филиала  или  представительства  иностранного  юридического 
лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный 
филиал или представительство), обособленного подразделения юридического лица 
(если  от  имени  участника  закупки  выступает  обособленное  подразделение 
юридического лица): направляются оператором электронной площадки;

ж)  выписка  из  единого  государственного  реестра  юридических  лиц  (если 
участником  закупки  является  юридическое  лицо),  выписка  из  единого 
государственного  реестра  индивидуальных  предпринимателей  (если  участником 
закупки  является  индивидуальный  предприниматель):  направляются  оператором 
электронной площадки;

з) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве 
индивидуального  предпринимателя  в  соответствии  с  законодательством 
соответствующего  государства  (если  участником  закупки  является  иностранное 
лицо): направляются оператором электронной площадки;

л)  декларация  о  принадлежности  участника  закупки  к  социально 
ориентированным некоммерческим организациям, т.к. установлено преимущество, 
предусмотренное частью 3 статьи 30 Федерального закона № 44-ФЗ: направляются 
оператором электронной площадки;

м) решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной 
сделки, если требование о наличии такого решения установлено законодательством 
Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для 
участника  закупки  заключение  контракта  на  выполнение  работы  являющихся 
объектом закупки, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки 
на  участие  в  закупке,  обеспечения  исполнения  контракта  является  крупной 
сделкой;

о) декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным 
пунктами 3 - 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Федерального закона №44-ФЗ;

п)  реквизиты  счета  участника  закупки,  на  который  в  соответствии  с 
законодательством  Российской  Федерации  осуществляется  перечисление 
денежных средств в качестве оплаты оказанной услуги (ее результатов);

2) предложение участника закупки в отношении объекта закупки;
3) предложение участника закупки о цене контракта;
5)  информация  и  документы,  предусмотренные  постановлением 

Правительства  Российской  Федерации  от  23.12.2024  №  1875  «О  мерах  по 
предоставлению  национального  режима  при  осуществлении  закупок  товаров, 
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работ,  услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, закупок 
товаров,  работ,  услуг  отдельными  видами  юридических  лиц,  об  изменении  и 
признании  утратившими  силу  некоторых  актов  Правительства  Российской 
Федерации», принятым в соответствии со статьей 14 Федерального закона № 44-
ФЗ:

-  для подтверждения происхождения баз данных из  Российской Федерации 
участник закупки предоставляет порядковый номер реестровой записи из реестра 
российского программного обеспечения;

- для подтверждения происхождения программного обеспечения из государств 
-  членов  Евразийского  экономического  союза,  за  исключением  Российской 
Федерации, участник закупки предоставляет порядковый номер реестровой записи 
из реестра евразийского программного обеспечения.

В случае отсутствия таких информации и документов в заявке на участие в 
закупке такая заявка приравнивается к заявке, в которой содержится предложение 
о  поставке  товаров,  происходящих  из  иностранного  государства,  работ,  услуг, 
соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами.

Инструкция по заполнению заявки
Участник  закупки  вправе  подать  только  одну  заявку  на  участие  в  запросе 

котировок в электронной форме в любое время с момента размещения в единой 
информационной  системе  извещения  об  осуществлении  запроса  котировок  в 
электронной форме до срока подачи заявок на участие в закупке – 09:00 (время 
московское) 23 октября 2026 г.

Подача заявки на участие в запросе котировок в электронной форме означает 
согласие  участника  закупки,  подавшего  такую  заявку  на  оказание  услуг  на 
условиях,  предусмотренных  извещением  о  запросе  котировок  в  электронной 
форме, и в соответствии с заявкой такого участника закупки на участие в закупке.

Подачу заявки обеспечивает оператор электронной площадки.
Заполнение  заявки  на  участие  в  запросе  котировок  в  электронной  форме 

осуществляется  на  электронной  торговой  площадке  ЗАО  «Сбербанк-АСТ»  в 
соответствии  с  порядком,  определенном  в  пользовательской  документации 
электронной торговой площадки ЗАО «Сбербанк-АСТ». При заполнении заявки на 
участие  в  запросе  котировок  электронной  форме  следует  использовать 
общепринятые  обозначения  и  наименования  в  соответствии  с  требованиями 
действующих нормативных документов. Сведения, которые содержатся в заявке на 
участие  в  запросе  котировок  в  электронной  форме,  не  должны  допускать 
двусмысленных толкований. 

Заявка должна быть оформлена на русском языке. Заявка, подготовленная на 
другом  языке,  должна  сопровождаться  предоставлением,  надлежащим  образом 
заверенного перевода на русский язык.

В  случае  установления  недостоверности  информации,  содержащейся  в 
документах, представленных участником запроса котировок в электронной форме, 
единая  комиссия  обязана  отстранить  такого  участника  от  участия  в  запросе 
котировок в электронной форме на любом этапе его проведения.


